ZAELACZNIK 5 — POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

KSZTAYL.CENIE I SZKOLENIA ZAWODOWE KA12?2

1. MAKSYMALNA KWOTA DOTACIJI (— ART. 5.2)

Nie dotyczy.

2. ELASTYCZNOSC BUDZETOWA (- ART. 5.5)

W odniesieniu do art. 5.5 zmiany wymagajg przesuni¢cia budzetowe z kategorii budzetu
Wsparcie wigczenia dla uczestnikow przekraczajace 15 % tacznych srodkow w tej kategorii.

3. ODBIORCY WSPARCIA FINANSOWEGO NA RZECZ OSOB TRZECICH (-
ART. 9.4)

Jezeli podczas realizacji projektu beneficjent musi udzieli¢ wsparcia uczestnikom, beneficjent
udziela takiego wsparcia na warunkach okreslonych w zatgcznikach 1,2 1 3.

Beneficjent musi:

a) przekazac $rodki na podroz, wsparcie indywidualne, wsparcie jezykowe, wsparcie na
pokrycie optat za udzial w kursach i kosztow wizyt przygotowawczych w catosci dla
uczestnikow dziatan projektu, przy zastosowaniu stawek wkladow jednostkowych
okreslonych w zataczniku 3

lub

b) przekaza¢ wsparcie na te same, wymienione powyzej, kategorie budzetu uczestnikom
dziatan projektu w formie zapewnienia im niezbgdnych towarow iustug. W takim
przypadku beneficjent musi dopilnowaé, aby te towary i ustugi spetnialy niezbedne
normy jakosci 1 bezpieczenstwa.

Beneficjent moze potaczy¢ oba warianty okreslone w poprzednim akapicie, pod warunkiem ze
zapewniajg one sprawiedliwe irdéwne traktowanie wszystkich uczestnikow. W takim
przypadku warunki majace zastosowanie do kazdego wariantu nalezy zastosowac do kategorii
budzetu, w odniesieniu do ktoérych odpowiedni wariant ma zastosowanie.

4. WSPARCIE WEACZENIA DLA UCZESTNIKOW O MNIEJSZYCH SZANSACH

W przypadku uczestnikoéw o mniejszych szansach beneficjent zapewni, w miar¢ mozliwosci,
aby wsparcie wlaczenia zaliczkowano w celu utatwienia uczestnictwa w dziataniach.
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5. OCHRONA DANYCH (— ART. 15)

5.1 SPRAWOZDAWCZOSC W ZAKRESIE WYPELNIANIA OBOWIAZKOW DOTYCZACYCH
OCHRONY DANYCH

Beneficjenci zglosza w sprawozdaniu koncowym $rodki przedsiewzigte w celu zapewnienia
zgodnosci swoich procesow przetwarzania danych z rozporzadzeniem 2018/1725 zgodnie
Z obowigzkami okreSlonymi w art. 15 przynajmniej w zakresie nastepujacych tematow:
bezpieczenstwo przetwarzania danych, poufno$§¢ przetwarzania danych, pomoc
administratorowi danych, retencji danych, wktad w audyty, w tym inspekcje, prowadzenie
rejestru kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora danych.

5.2 INFORMOWANIE UCZESTNIKOW NA TEMAT PRZETWARZANIA ICH DANYCH OSOBOWYCH

Beneficjenci  przekaza  uczestnikom  Informacje  dotyczaca ~ prywatnosci -
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data - odnoszaca si¢ do przetwarzania ich danych
osobowych przed wprowadzeniem tych danych do elektronicznych systemoéw zarzadzania
mobilnoscig w ramach programu Erasmus+.

6. PRAWA WELEASNOSCI INTELEKTUALNEJ — PRAWA DOSTEPU DO
ISTNIEJACEJ WIEDZY I WYNIKOW ORAZ DO KORZYSTANIA Z NICH (ART. 16)

6.1 WYKAZ WYJSCIOWEJ WEASNOSCI INTELEKTUALNEJ

W przypadku praw wilasnosci przemystowej i intelektualnej (w tym praw osob trzecich)
istniejacych przed zawarciem umowy, beneficjenci musza sporzadzi¢ wykaz tych wczesdniej
istniejgcych praw wlasnos$ci przemystowej i intelektualnej, okreslajac whascicieli praw.

Koordynator musi — przed rozpoczeciem dzialania — przedstawi¢ ten wykaz organowi
przyznajacemu dotacje.

6.2 MATERIALY EDUKACYJNE

Jezeli beneficjenci produkujg materiaty edukacyjne w ramach projektu, materiaty takie nalezy
udostepniaé za posrednictwem Internetu, bezptatnie oraz na licencjach otwartych®. Beneficjenci
muszg zapewni¢ funkcjonowanie 1 aktualnos¢ wykorzystywanego adresu strony internetowe;.
Jezeli web hosting nie jest juz prowadzony, beneficjenci muszg usungé strong¢ internetowq
Z systemu rejestru organizacji, by unikng¢ ryzyka przejecia domeny przez osoby trzecie
i przekierowania do innych stron internetowych.

! Licencja otwarta — udzielenie innym przez posiadacza praw do dziela pozwolenia na uzywanie zasobow zwigzanych z dzietem. Licencja jest
powiazana z kazdym zasobem. W zaleznosci od zakresu udzielonych pozwolen i natozonych ograniczen beneficjent moze wybraé sposrod
réznych licencji otwartych konkretng licencje, ktdra zastosuje w przypadku swojego dzieta. Licencja otwarta musi by¢ przydzielona do
wszystkich wytworzonych zasobow. Licencja otwarta nie stanowi przeniesienia praw autorskich ani praw wiasnosci intelektualnej.
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https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data

7. _KOMUNIKACJA, ROZPOWSZECHNIANIE INFORMACJI | WIDOCZNOSC
(ART. 17.4)

Beneficjenci informujg o otrzymaniu wsparcia w ramach programu Erasmus+ we wszelkiej
korespondencji i materiatach promocyjnych, rowniez na stronach internetowych i w mediach
spoteczno$ciowych.

Wytyczne dla beneficjenta i osob trzecich sg dostepne pod adresem:

https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility_pl

7.1 PLATEFORMA REZULTATOW PROGRAMU ERASMUS+

Koordynator moze udostepni¢ wyniki projektu na Platformie Rezultatow Programu Erasmus+
(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects).

8. POSTANOWIENIA SZCZEGOELOWE DOTYCZACE REALIZACJI DZIALANIA (-
ART. 18)

8.1 UNIINE SRODKI OGRANICZAJACE

Beneficjenci musza zapewnié, aby dotacja UE nie przynosita korzysci zadnym partnerom
stowarzyszonym, podwykonawcom ani odbiorcom wsparcia finansowego na rzecz o0sob
trzecich, ktorzy podlegaja srodkom ograniczajagcym przyjetym na mocy art. 29 Traktatu o Unii
Europejskiej lub art. 215 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

9. SPRAWOZDAWCZOSC (- ART. 21)

9.1 NARZEDZIE SPRAWOZDAWCZOSCI I ZARZADZANIA ERASMUS+

Koordynator musi korzysta¢ z internetowego narzedzia sprawozdawczosci 1 zarzgdzania
udostepnionego przez Komisje Europejska w celu rejestrowania wszelkich informacji
majacych zwiagzek z dziataniami podjetymi w ramach projektu (w tym dziataniami, ktore nie
otrzymaly bezposredniego wsparcia w formie dotacji ze $rodkow UE) oraz sporzadzenia
i przedtozenia sprawozdania (sprawozdan) z postgpéw prac, sprawozdania okresowego
(sprawozdan okresowych) (jezeli jest ono / sg one dostepne w narzedziu sprawozdawczos$ci
I zarzadzania Erasmust oraz w przypadkach okreslonych wart. 21.2) oraz sprawozdania
koncowego.

Co najmniej raz w miesigcu w okresie trwania projektu mobilnosci beneficjent wprowadza
i aktualizuje wszystkie nowe informacje dotyczace uczestnikow i dziatan w narzedziu
sprawozdawczosci 1 zarzadzania Erasmus+.

9.2 SPRAWOZDANIE OKRESOWE | SPRAWOZDANIE Z POSTEPU PRAC

Sprawozdania okresowe i sprawozdania z postepu prac zawieraja czg$¢ merytoryczna.
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Cze$¢ merytoryczna obejmuje opis dotyczacy realizacji dziatania. Nalezy ja przygotowaé
w oparciu 0 ewentualny wzor dostarczony przez Agencj¢ Narodows.

Przez podpisanie sprawozdania merytorycznego beneficjenci potwierdzaja, ze przekazane
informacje sg kompletne, wiarygodne i prawdziwe.

W przypadku sprawozdania okresowego, oprocz czgsci merytorycznej, nalezy przedstawic
sprawozdanie finansowe.

9.3 SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sprawozdanie koncowe musi zawiera¢ nastepujace informacje:

1. informacje na temat wkiadu jednostkowego wykorzystanego w ramach nastepujacych
kategorii budzetu:
- Wsparcie organizacyjne

- Wsparcie indywidualne
- Podroz

- Wsparcie jezykowe

- Wizyty przygotowawcze
- Optfata za udziat w kursie

2. Koszty faktycznie poniesione w zwiazku z poszczegdlnymi kategoriami budzetu:

- Koszty nadzwyczajne

- Wsparcie wiaczenia dla uczestnikéw

9.4 OCENA SPRAWOZDANIA KONCOWEGO

Sprawozdanie koncowe zostanie ocenione wraz ze sprawozdaniami uczestnikow oraz innymi
dokumentami projektowymi wymaganymi na mocy niniejszej umowy o udzielenie dotacji oraz
standardow jako$ci Erasmus. Wynik oceny wynosi maksymalnie 100 punktow. Wspdlny
zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru zakresu, w jakim projekt zostal
zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o udzielenie dotacji i standardami jakos$ci
Erasmus.

Beneficjent musi przedtozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu lub po
kazdym zakonczeniu przewidzianych dziatan, przy uwzglednieniu minimalnego okresu trwania
okreslonego w przewodniku po programie.

Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu lub po
kazdym zakonczeniu przewidzianych dziatan, przy uwzglednieniu minimalnego okresu trwania
okreslonego w przewodniku po programie.
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10. NALEZNA KWOTA (- ART. 22.3)

Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach projektu, na
ktore przyznano dotacj¢, zgodnie z zasadami okreslonymi w przewodniku po programie
Erasmus+ i niniejszg umowa.

Agencja Narodowa uzna wszelkie dziatania niezgodne z zasadami okre§lonymi w przewodniku
po programie Erasmus+, uzupelnionymi postanowieniami okreslonymi w niniejszej umowie,
za niekwalifikowalne.

Kwoty dotacji odpowiadajgce tym dzialaniom zostang odzyskane w cato$ci. Zwrot obejmie
wszystkie kategorie budzetu, na ktore przyznano dotacjg¢, w odniesieniu do dziatania uznanego
za niekwalifikowalne.

11. KONTROLE, PRZEGLADY, AUDYTY I DOCHODZENIA (= ART. 25)

Do celow art. 25 koordynator lub zainteresowani beneficjenci musza przekazaé Agencji
Narodowej papierowe lub elektroniczne kopie dokumentoéw potwierdzajacych okreslonych
w zalgczniku 2, chyba ze Agencja Narodowa zwréci si¢ o przekazanie oryginaléw tych
dokumentoéw. Po zbadaniu oryginalow dokumentoéw potwierdzajacych Agencja Narodowa
musi zwroci¢ je zainteresowanemu beneficjentowi. Jezeli zgodnie z obowigzujacymi
przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania oryginatow dokumentow, moze
zamiast tego przekazac kopie dokumentdéw potwierdzajacych.

Projekt moze podlega¢ dalszym kontrolom: kontroli dokumentacji, kontroli na miejscu
i kontroli systemow. W tym kontekscie Agencja Narodowa moze zwréci¢ si¢ do beneficjenta
0 dostarczenie dodatkowych dokumentow potwierdzajacych lub dowodéw, innych niz te
wymienione w zataczniku 2, ktore sg zwykle wymagane do celéw przeprowadzenia kontroli
danego rodzaju.

11.1 KONTROLA DOKUMENTACJI ,,DESK CHECK?”

Kontrola dokumentacji to szczegélowa kontrola dokumentow potwierdzajacych,
przeprowadzana w siedzibie Agencji Narodowej na etapie sporzadzania sprawozdania
koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zadanie Agencji Narodowej beneficjent musi
przekaza¢ jej dokumenty potwierdzajace dotyczace wszystkich kategorii budzetu.

11.2 KONTROLE NA MIEJSCU ,,ON-THE-SPOT CHECKS”

Agencja Narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli na
miejscu  beneficjent musi udostepni¢ Agencji Narodowej oryginaly dokumentacji
potwierdzajacej w Odniesieniu do wszystkich kategorii budzetu i zapewni¢ jej mozliwos¢
uzyskania wgladu do ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajgcych informacje o wydatkach
poniesionych na realizacje¢ projektu.
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Kontrole na miejscu mogg przybra¢ nastepujaca forme:

a) kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ w trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ Agencji Narodowej
bezposrednie zbadanie sytuacji i ocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich podejmowanych
W ramach projektu dziatan i wszystkich uczestnikdéw projektu.;

b) kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrole przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.

11.3 KONTROLA SYSTEMOW

Nie dotyczy.
12. ZMNIEJSZENIE DOTACJI (— ART. 28)

Agencja Narodowa moze uznaé, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepelna lub
spdzniona, w oparciu 0 sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta i sprawozdania
poszczegolnych uczestnikow bioracych udziat w dziataniach.

Agencja Narodowa moze uwzgledni¢ informacje otrzymane 2z dowolnego innego
odpowiedniego zrodla, potwierdzajace, ze beneficjent naruszyl obowigzki wynikajace
z umowy. Wsrdd takich innych zrédel informacji mozna wymieni¢ wizyty monitorujace,
sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub kontrole na miejscu
przeprowadzane przez Agencje Narodows.

Zgodnie z procedurg oceny punktowej sprawozdania koncowego, opisang w art. 9.4 zatagcznika
5, Agencja Narodowa zmniejszy ostateczng kwote dotacji na wsparcie organizacyjne o:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu konicowemu przyznano
co najmniej 50, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
co najmniej 40, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano
co najmniej 25, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano

mniej niz 25 punktow.

Ponadto Agencja Narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie organizacyjne
0 kwote wynoszacg do 100% dotacji w przypadku, gdy ocena sprawozdania koncowego,
wizyta monitorujgca lub kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu wykaze, ze standardy
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jakosci Erasmus dotyczace dobrego zarzadzania dziataniami w zakresie mobilno$ci nie sg
przestrzegane.

13. KOMUNIKACJA MIEDZY STRONAMI (— ART. 36)

Oficjalne powiadomienia na pisSmie skierowane do Agencji Narodowej dotacji nalezy przesytaé
na jej adres podany w preambule.

Oficjalne powiadomienia na piSmie kierowane do beneficjentow nalezy przesyta¢ na ich
oficjalny adres podany w preambule.

14. MONITOROWANIE | OCENA AKREDYTACJI

Nie dotyczy.

15. WSPARCIE JEZYKOWE ONLINE (ONLINE LINGUISTIC SUPPORT — OLS)

Beneficjent musi optymalnie wykorzystywa¢ OLS do zapewniania wsparcia jezykowego.

W trakcie realizacji dziatania beneficjent musi monitorowac i wspiera¢ korzystanie z OLS
przez uczestnikdéw, ktorym zapewniono dostep do kursow OLS, oraz aktywnie do niego
zachecac.

Beneficjent musi dziata¢ zgodnie zwytycznymi w zakresie wykorzystywania OLS
zapewnionymi przez dostawce ustug OLS.

Jezeli wynik oceny OLS wskazuje na to, ze poziom znajomosci wymaganego jezyka przez
uczestnika nie jest objety systemem OLS, wynik ten zostanie uznany za wystarczajace
uzasadnienie wniosku o0 koszt jednostkowy wsparcia jgzykowego, jak okreslono
w przewodniku po programie.

Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie dotyczace zapewnienia wsparcia jezykoweg0o W Swoim
projekcie, w tym informacje o liczbie uczestnikow, ktorzy skorzystali z OLS.

16. OCHRONA | BEZPIECZENSTWO UCZESTNIKOW

Beneficjent wprowadzi skuteczne procedury i mechanizmy stuzgce zapewnieniu
bezpieczenstwa 1 ochrony uczestnikow jego projektu.

Beneficjent musi zapewni¢ ubezpieczenie uczestnikom biorgcym udzial w dzialaniach
W zakresie mobilnosci.

Beneficjent musi podpisac¢ z uczestnikami umowy 0 udzielenie dotacji okreslajace szczegoty
dziatan (data rozpoczecia 1 zakonczenia), wsparcie finansowe oraz ustalenia dotyczace
ptatnosci i ubezpieczenia.

Przed rozpoczgciem uczestnictwa matoletnich w projekcie beneficjent musi zapewni¢ peing
zgodno$¢ z majacymi zastosowanie przepisami w zakresie ochrony i bezpieczenstwa
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maloletnich okreslonymi w majacych zastosowanie przepisach w krajach wysylajacych
i przyjmujacych, wtym m.in.: zgod¢ rodzica czy opiekuna, uzgodnienia w dziedzinie
ubezpieczenia, ograniczenia wiekowe.

17. CERTYFIKAT YOUTHPASS

Nie dotyczy.

18. WSZELKIE DODATKOWE POSTANOWIENIA WYMAGANE PRAWEM
KRAJOWYM

Nie dotyczy.
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