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. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH

I.1 Warunki kwalifikowalnos$ci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera form¢ wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetnia¢ nast¢pujgce warunki:

e jednostki muszg by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie
ustalonym w art. 1.2.2 warunkoéw szczegdtowych;

e jednostki musza by¢ niezbedne do realizacji projektu lub wytworzone w jego
trakcie;

e mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci
na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladéw jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace
A. Podréz

Miejsce pochodzenia rozumie si¢ domyslnie jako miejsce, W ktorym znajduje si¢
organizacja wysyltajagca, natomiast miejsce docelowe — jako miejsce, w ktorym
znajduje si¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku zgloszenia innego miejsca
pochodzenia lub miejsca docelowego beneficjent musi uzasadni¢ takg zmiane.

Jezeli podroz nie odbyta si¢ lub zostata sfinansowana z innych zrédet unijnych niz
program Erasmus+ (np. uczestnik programu mobilnosci przebywa juz w miejscu
docelowym w zwiazku z innym dziataniem niz to obj¢te finansowaniem na mocy
umowy), beneficjent musi odpowiednio zgtosi¢ te sytuacj¢ w narzgdziu raportowania
i zarzadzania Erasmus+ w odniesieniu do kazdego dziatania w zakresie mobilnosci,
ktorego ona dotyczy. W takim przypadku dotacja na koszty podrdzy nie zostanie
przyznana.

a) Obliczanie kwoty dotacji na koszty podrozy: kwote dotacji oblicza si¢, mnozac
liczbe uczestnikow, osdb towarzyszacych, osob wspomagajacych proces ksztatcenia
I liderow grupy [w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy: osob
towarzyszacych, decydentow io0s6b wspomagajacych proces ksztalcenia] przez
przedziat odleglosci, wedtug wkladu jednostkowego majacego zastosowanie do
danego przedziatu odlegtosci i rodzaju podrozy (standardowy lub ekologiczny), jak
okreslono w zatgczniku IV do umowy. Wktad jednostkowy w przeliczeniu na
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przedziat odleglosci stanowi kwot¢ dotacji na koszty podrozy w obie strony
pomiedzy miejscem wyjazdu amiejscem przyjazdu. W przypadku podrozy
z wykorzystaniem ekologicznych $rodkow transportu (pocigg, autobus, wspolny
samochod, 16dz) (,,green travel”) zastosowanie maja wktady jednostkowe na rzecz
ekologicznych $§rodkow transportu, W przeciwnym razie zastosowanie maja
standardowe wktady jednostkowe majace zastosowanie do podrdzy.

W przypadku dziatan objazdowych kwote dotacji oblicza si¢, mnozac liczbg
uczestnikdw przez przedzial odleglosci odpowiadajacy sumie odleglosci miedzy
poszczegdlnymi obiektami.

Aby ustali¢ odpowiedni przedziat odleglosci, beneficjent wskazuje odlegtosé
pokonywang podczas podrozy W jedna strong, obliczong za pomocg internetowego
kalkulatora odleglo$ci dostgpnego na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_pl.

Beneficjent oblicza kwoty dotacji na koszty podrozy w narzedziu sprawozdawczym
i zarzadzania Erasmus+ W oparciu 0 majgce zastosowanie stawki wkladow
jednostkowych.

b)  Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa W dziataniu  w formie
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika I Organizacj¢ przyjmujaca, W ktorym
wyszczegblniono imi¢ inazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze daty jego
rozpoczgcia | zakonczenia.

Ponadto w przypadku korzystania ze zrbwnowazonych $rodkow transportu (ekologiczne
podroze): dokumentem potwierdzajacym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobe
otrzymujaca dotacje na pokrycie kosztow podrozy i organizacje wysytajaca. Uczestnicy
powinni by¢ poinformowani 0 obowigzku przechowywania dowodoéw podrézy (biletow)
i przedstawienie ich beneficjentowi na zadanie.

B. Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwot¢ dotacji oblicza si¢, mnozgc liczbe dni na
uczestnika i0sobg towarzyszaca z uwzglednieniem decydentow, liderow grupy
i 0sOb wspomagajacych proces ksztalcenia, przez wkiad jednostkowy majacy
zastosowanie w przeliczeniu na dzien w danym kraju przyjmujacym, jak okreslono
w zataczniku IV do umowy. Mozna doda¢ dni podrozy, jezeli ma to zastosowanie
dla danego dziatania, do wysokosci limitow okreSlonych w przewodniku po
programie.
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W przypadku dhugich wyjazdéw, ktére nie objety peinej liczby miesiecy, kwote
dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby dni niepelnego miesigca przez 1/30
wysokosci wktadu jednostkowego na miesigc, w tym dodatkowe finansowanie.

- W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage
przy obliczaniu dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy
spowodowanej sita wyzsza uczestnik musi mie¢ mozliwos¢ kontynuowania
dziatah po ich przerwaniu (w miar¢ mozliwosci na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie).

- W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy z beneficjentem ze
wzgledu na dziatanie sity wyzszej uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania
kwoty dotacji w wysokosci odpowiadajacej co najmniej rzeczywistemu
czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostale srodki muszg zostac
zwrécone beneficjentowi, chyba ze strony uzgodnity inacze;.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania w ustalonym okresie.

c) Dokumenty potwierdzajace:

dowod uczestnictwa W dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca, W ktorym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko
uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego rozpoczgcia i zakonczenia.

d) Sprawozdawczos¢:

Uczestnicy [w przypadku wymian miodziezy: liderzy grupy] dziatan zwigzanych
z mobilno$cia] [w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy: o ile
beneficjent zrezygnowat z wyboru ze wzgledu na ograniczony zakres/dlugo$é
jego udzialu w dziataniach w zakresie mobilnosci] musza ztozy¢ indywidualny
raport uczestnika z dziatania, w ktorym przedstawig informacje zwrotne, oparte na
faktach 1 ich wrazenia z pobytu oraz informacje o przygotowaniach 1 dziataniach
stanowigcych kontynuacj¢ mobilnosci. W tym celu uczestnicy musza skorzystac
ze standardowego internetowego kwestionariusza dostarczonego przez Komisje
Europejska (sprawozdanie uczestnika).

[w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo milodziezy: Cztonkowie
nieformalnej grupy realizujacej projekt wypeltniaja kwestionariusz internetowy
bez wzgledu na to, czy uczestniczyli W dziataniach w zakresie mobilnosci. Jezeli
czlonkowie nieformalnej grupy uczestniczyli w jednym lub kilku dziataniach
w zakresie mobilnosci, internetowy kwestionariusz wypeklniony przez kazdego
z nich obejmuje caly projekt, tj. nie wypehiaja oni oddzielnych kwestionariuszy
dla kazdego dziatania w zakresie mobilnosci.
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C. Wsparcie organizacyjne

[W przypadku miodziezy (z wyjatkiem dziatan wspierajacych uczestnictwo miodziezy):

a)  Obliczanie kwoty dotacji: kwote¢ dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tgcznej
liczby zrealizowanych mobilno$ci przez majacy zastosowanie wkiad
jednostkowy, jak okreslono w zalgczniku IV do umowy. Liderzy grupy, osoby
prowadzace szkolenie, osoby wspomagajace proces ksztalcenia oraz osoby
biorgce udzial w wizytach przygotowawczych nie sg uznawane za uczestnikOw
mobilnosci i nie sa brane pod uwagg przy obliczaniu kwoty dotacji na wsparcie
organizacyjne.]

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

c) Dokumenty potwierdzajgce: dowdd —uczestnictwa W dziataniu  w formie
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca, W ktorym
wyszczegllniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze daty jego
rozpoczecia | zakonczenia.

d) Sprawozdawczos¢:

[W przypadku wymian mlodziezy i 0osob pracujacych z mtodzieza: Koordynator
musi zglosi¢ wszelkie dziatania w zakresie mobilno$ci zrealizowane w ramach
projektu, w tym dziatania z kraju przyjmujacego.

- [w przypadku os6b pracujagcych z mlodziezg: Uczestnicy dziatan powinni
ztozy¢ sprawozdanie ztych dzialah za pomoca internetowego
kwestionariusza, w ktorym przedstawiaja informacje zwrotne na temat
faktycznych i jakosciowych elementow okresu dzialania, atakze
przygotowania do niego i dziatan podejmowanych po jego zakonczeniu.]

- [w przypadku wymian milodziezy: Liderzy grupy powinni zlozy¢
sprawozdanie z tych dzialan za pomocg internetowego kwestionariusza,
w ktorym przedstawiaja informacje zwrotne na temat faktycznych
i jakosciowych elementéw okresu dziatania, atakze przygotowania do
niego i dziatan podejmowanych po jego zakonczeniu.]]

[w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy:

C1. Koszty zarzadzania projektem
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a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby
miesiecy przypadajacych na projekt przez majacy zastosowanie wkiad
jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku IV do umowy.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest rzeczywista realizacja projektu przez beneficjenta.

c) Dokumenty potwierdzajgce: dowdd realizacji projektu zostanie przedstawiony
w formie opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym, zawierajacego
harmonogram  kazdego z dzialan w zakresie mobilno$ci i wszystkich
zrealizowanych wydarzen.

d) Sprawozdawczosc:

- beneficjent musi zlozy¢ sprawozdanie na temat projektu W ramach dzialan
wspierajacych uczestnictwo milodziezy (w przypadku nieformalnych grup
miodziezy: koordynator w imieniu nieformalnej grupy milodziezy) oraz
przedstawi¢ informacje na temat zrealizowanych dziatan w ramach projektu
W sprawozdaniu koncowym,;

- uczestnicy nieformalnych grup mtodziezy realizujacy projekt musza ztozy¢
sprawozdanie za pomoca internetowego kwestionariusza, w ktérym przedstawiaja
informacje zwrotne na temat ich uczestnictwa w projekcie.

C2. Koszty zwiazane 7 zatrudnieniem osoby wspierajacej

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwotg dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie dni
roboczych osoby wspierajacej przez wklad jednostkowy majacy zastosowanie
w danym kraju, jak okreslono w zataczniku IV do umowy. Ograniczenie kwoty
przyznanej na koszty zwigzane zZ zatrudnieniem osoby wspierajacej ustala si¢
w maksymalnej wysokosci 12 dni na projekt.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest to, ze koordynator jest nieformalng grupa mtodziezy ORAZ ze nieformalne
grupy miodziezy skorzystalty z pomocy osoby wspierajacej/kilku 0séb
wspierajacych do celow opisanych w zatgczniku | do umowy.

c) Dokumenty potwierdzajace:

- dowdd zaangazowania osoby wspierajgcej W projekt nalezy dostarczy¢ w formie
opisu podjetych dziatan w sprawozdaniu koncowym;

- dowod czasu poswigconego projektowi przez osobg wspierajaca nalezy
dostarczy¢ w formie karty ewidencji czasu pracy zawierajacej imi¢ I nazwisko
mentora, daty oraz laczng liczbe dni roboczych spedzonych przez niego nad
projektem, nalezycie podpisanej przez osobe wspierajgca.
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d) Sprawozdawczos$¢: koordynator musi sporzadzi¢ sprawozdanie koncowe z dziatan
wspierajacych uczestnictwo mlodziezy w imieniu nieformalnej grupy mtodziezy
i dostarczy¢ informacji 0 liczbie dni roboczych oraz roli / zaangazowaniu osoby
wspierajacej W projekt.

C3. Dodatkowe $rodki finansowe na rzecz wydarzen wymagajacych fizycznej
obecnosci uczestnikow W ramach projektow dzialan wspierajacych uczestnictwo
mlodziezy (wsparcie na rzecz wydarzen Z uczestnictwem mlodziezy)

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby fizycznych przypadkow uczestnictwa w wydarzeniach w ramach projektu
(tj. bez wzgledu na to, czy dany uczestnik fizycznie bral udziat w danym
wydarzeniu lub w wigkszej liczbie wydarzen) przez majacy zastosowanie wktad
jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku IV do umowy. Laczna liczba
przypadkoéw uczestnictwa branych pod uwage przy obliczaniu wsparcia na rzecz
wydarzen Zz uczestnictwem mitodziezy obejmuje liczbe uczestnikéw fizycznie
obecnych podczas tych wydarzen, zwyjatkiem pracownikow organizacji
uczestniczacych/cztonkow nieformalnej grupy lub nieformalnych grup miodziezy
i 0sOb wspomagajacych proces ksztalcenia (z uwzglednieniem, w stosownych
przypadkach, decydentoéw).

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest faktyczne wzigcie przez uczestnika fizycznego udziatu w dziataniu na
miejscu.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa W dziataniu w formie
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnikoOw i O0rganizacj¢ przyjmujaca,
w ktorym wyszczegolniono imi¢ inazwisko uczestnika (oraz nazwe i adres
organizacji wysyltajacej uczestnika, jezeli to istotne), cel dziatania, a takze daty
jego rozpoczgcia i zakonczenia; szczegblowy program wydarzenia iwszelkie
dokumenty wykorzystane lub rozpowszechnione podczas wydarzenia.

d) Sprawozdawczo$¢: koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caly projekt, musi
przedstawi¢ opis wydarzenia/wydarzen z uczestnictwem mtlodziezy, wyniki,
miejsce iliczbe uczestnikow krajowych (oraz, w stosownych przypadkach),
uczestnikow miedzynarodowych.

D. Wsparcie wlaczenia dla organizacji

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie taczne;j
liczby uczestnikow 0 mniejszych szansach dziatan w zakresie mobilnosci przez
majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zalaczniku IV do
umowy.
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b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika [W przypadku
dziatan wspierajacych uczestnictwo miodziezy: organizacja uczestniczaca
zorganizowata dziatania w zakresie mobilnosci uczestnika).

c) Dokumenty potwierdzajace: dowod uczestnictwa W dziataniu w formie
oswiadczenia podpisanego przez organizacj¢ przyjmujacg, W ktorym
wyszczegolniono imig¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze daty jego
rozpoczecia | zakonczenia.

Ponadto: dokumentacja okreslona przez wlasciwa agencj¢ narodowa jako odpowiedni
dowod na to, ze uczestnik nalezy do jednej z kategorii os6b 0 mniejszych szansach
wymienionych w przewodniku po programie.

[w przypadku mlodziezy (z wyjatkiem dziatan wspierajacych uczestnictwo mtodziezy):
E. Wizyty przygotowawcze

a) Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie lgcznej
liczby o0sOb uczestniczacych W wizytach przygotowawczych przez majacy
zastosowanie wktad jednostkowy, jak okre§lono w zataczniku IV do umowy oraz
w granicach limitow okreslonych w przewodniku po programie.

b) Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji,
jest faktyczne podjgcie przez uczestnika wizyty przygotowawczej.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd uczestnictwa W wizycie przygotowawczej
w formie harmonogramu i o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika
I Organizacje przyjmujaca, W ktorym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko danej
osoby i cel dziatania.

II.  POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII
BUDZETU OPARTYCH NA ZWROCIE FAKTYCZNIE
PONIESIONYCH KOSZTOW

I1.1. Warunki zwrotu kosztéw rzeczywistych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy
stosowac nast¢pujace warunki:

a)  zostaly one poniesione przez beneficjenta;
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b)  poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

c) wskazano je w szacunkach budzetowych okreslonych w zataczniku II lub
w kwalifikowalnych pdzniejszych przelewach zgodnie z art. 1.18;

d) sa ponoszone W zwigzku z projektem w sposéb opisany W zatgczniku II i sg
niezbedne do jego wdrazania;

e) mozliwa jest ich identyfikacja i sprawdzenie, w szCzeg6lnosci sg one ujmowane
w dokumentacji  ksiggowej beneficjenta i ustalane zgodnie z majacymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma
siedzibe, oraz zgodnie z jego zwyklg praktyka ksiegowania kosztow;

f)  spelniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

g) sa racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczego6lnosci jesli chodzi 0 0szczednosé 1 efektywnosc,

h) nie pokrywa ich wklad jednostkowy, jak okreslono w sekcji | niniejszego
zalacznika.

I1.2. Obliczanie kosztow rzeczywistych

A. Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow:

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych
kosztéw kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne: koszty bezposrednio zwigzane Zz uczestnikami
0 mniejszych szansach io0sobami im towarzyszacymi, ktore maja charakter
dodatkowy w odniesieniu do kosztow, ktore pokrywa wkiad jednostkowy
okreslony w sekcji I niniejszego zatacznika. W ramach tej kategorii budzetowe;j
mozna wystapi¢ 0 zwrot kosztow zwigzanych z podréza i utrzymaniem, jezeli
nie wnioskowano o dotacje dla tych samych uczestnikow w kategoriach
budzetowych: ,,Podroze” i ,,Wsparcie indywidualne”.

Srodki pienigzne na wsparcie wlaczenia dla uczestnikow po wyborze
uczestnikOw moga zosta¢ udostgpnione na dwa sposoby. Beneficjent moze
ztozy¢ wniosek 0 finansowanie do agencji narodowej lub wykona¢ przesunigcie
budzetowe zgodnie z art. 1.18.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowodd pokrycia powigzanych kosztow na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegélniono nazwe iadres organu
wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury.
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d) Sprawozdawczos¢: w odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii
budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow irzeczywista kwote
poniesionych kosztow.

B. Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80% faktycznie poniesionych
nastepujacych kosztow kwalifikowalnych, z wyjatkiem kosztow wizy, zezwolen
na pobyt iszczepienia oraz kosztow zaswiadczen lekarskich, ktore podlegaja
zwrotowi w wysokos$ci 100%.

b) Koszty kwalifikowalne:

— koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong
przez beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga agencja
narodowa, jak okre§lono w art. 1.4.2 umowy;

— koszty najkorzystniejszego ekonomicznie azarazem efektywnego sposobu
podrézowania kwalifikowalnych  uczestnikéw, w przypadku ktorych
standardowa zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70% kosztow
kwalifikowalnych. Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami
podrézy zastepuja oddzielng dotacje na pokrycie kosztow podrdzy.

— koszty zwigzane z wizami, zezwoleniami na pobyt iszczepieniami oraz
zaswiadczeniami lekarskimi.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— dokument stanowigcy dowdd  poniesienia  kosztow — zwigzanych
z zabezpieczeniem finansowym wydany przez organ udzielajacy
zabezpieczenia beneficjentowi, w ktérym wyszczegdlniono nazwe i adres
organu wydajacego zabezpieczenie finansowe, kwote iwalute kosztow
zabezpieczenia oraz podano dat¢ i opatrzono podpisem pelnomocnika organu
wydajacego zabezpieczenie.

— w przypadku kosztow podrézy: dowod pokrycia powigzanych kosztow na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegolniono nazweg iadres organu
wystawiajacego fakturg, kwote iwalute, date wystawienia faktury i trase
podrozy.

— [w przypadku miodziezy I Szkolnictwa wyzszego: W przypadku kosztow
podrozy zwigzanych z wizami, zezwoleniami na pobyt i szczepieniami oraz
zaswiadczeniami lekarskimi: dowdd pokrycia powigzanych kosztéw na
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podstawie faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwe iadres organu
wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury.

[Akcja kluczowa 1 — mobilnos¢ 0sob pracujacych z mtodzieza:

Koszty dziatan uzupetniajacych (rozwoj systemu i dziatania informacyjne)

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 80 % kosztow
kwalifikowalnych  rzeczywiscie  poniesionych W zwigzku  z kosztami
bezposrednio zwigzanymi z realizacjg dziatan uzupelniajacych i obejmuje
zryczaltowana  kwot¢  pokrywajaca  koszty  posrednie = w wysokosci
nieprzekraczajacej 7 % kwalifikowalnych kosztow bezposrednich dzialan
uzupetniajacych.

b) Koszty kwalifikowalne:

— Kkoszty bezposrednio zwigzane z realizacja dziatan uzupetniajagcych w ramach
projektu, wtym Kkoszty podwykonawstwa izakupu towarow iustug, oile
wnioskowat 0 nie beneficjent i o ile zostaty zatwierdzone przez agencj¢ narodowg
i okreslone w zatgczniku I;

— koszty posrednie stanowigce ogoélne koszty administracyjne beneficjenta, jakimi
moze zosta¢ obcigzony projekt (np. rachunki za energi¢ lub internet, koszty
zwigzane Z Wynajmem lokalu, koszt staltych pracownikow itp.), nieprzekraczajace
7 % kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich dziatan uzupetniajacych.

c) Dokumenty potwierdzajace:

— Koszty bezposrednie: dowdd oplacenia powigzanych kosztow na podstawie
faktur kosztow faktycznie poniesionych, w ktorych wyszczegolniono nazwe
i adres organu wystawiajacego fakturg, kwote | walute oraz datg wystawienia
faktury.

- Koszty posrednie: dokumenty potwierdzajace nie sg wymagane]

d) Sprawozdawczos$¢:

— Koszty bezposrednie: w odniesieniu do kazdej pozycji kosztow W tej
kategorii budzetowej beneficjent musi poda¢ rodzaj kosztow i rzeczywista
kwote poniesionych kosztow.

— Koszty posrednie: sktadanie sprawozdan nie jest wymagane

1. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN
PODEJMOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
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a) Beneficjent musi zapewni¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktérych realizacje przyznano dotacje, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+.

b) Czas podrozy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnosci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania mobilno$ci okreslonym w Przewodniku po
programie.

c) Dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okre$lonymi W przewodniku po programie
Erasmus+ (uzupelionymi postanowieniami okreslonymi W niniejszym zatgczniku),
agencja narodowa musi uznaé¢ za nickwalifikowalne, a kwota dotacji odpowiadajaca
danym dziataniom musi zosta¢ zwrdcona W cato$ci. Zwrot musi obja¢ wszystkie
kategorie budzetu, na ktére przyznano dotacje, W odniesieniu do dziatania uznanego
za niekwalifikowalne.

IV. SPRAWOZDANIE KONCOWE

[w przypadku nieakredytowanych beneficjentéw mtodziezy:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W zwWigzku ze sprawozdaniami uczestnikow
w skali do 100 punktow. Wspdlny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru
zakresu, w jakim projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
0 udzielenie dotacji i standardami jakosci programu Erasmus+.

Beneficjent musi przedtozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu lub
za kazdym razem, gdy przewidywane dziatania zostaty zakonczone.]

[w przypadku akredytowanych beneficjentéw mtodziezy:

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione w zwigzku ze sprawozdaniami uczestnikow
w skali do 100 punktow. Wspolny zestaw kryteriow oceny bedzie stosowany do pomiaru
zakresu, w jakim projekt zostat zrealizowany zgodnie z celami okreslonymi w zataczniku
Il do niniejszej umowy, zatwierdzonym planem Erasmus+ i standardami jakosci
programu Erasmus+.

Beneficjent musi przedlozy¢ sprawozdanie koncowe po dacie zakonczenia projektu.
Wezedniejsze przekazanie sprawozdania koncowego mogtoby zosta¢ uznane za wniosek
0 przedterminowe rozwigzanie umowy 0 udzielenie dotacji i moze skutkowaé nizszym
wynikiem oceny.]
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V. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uzna¢, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepetna lub
spozniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez beneficjenta (w tym
sprawozdania poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach w zakresie
mobilnosci).

Agencja narodowa moze rowniez wzigé pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje §wiadczace 0 tym, ze projekt nie zostatl zrealizowany zgodnie
Z postanowieniami umownymi. Wsréd innych zrodel informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujace, sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub
kontrole na miejscu przeprowadzane przez agencje narodows.

jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu przyznano mniej
niz 60 punktow ogoétem, agencja narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na
wsparcie organizacyjne [w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo miodziezy: na
koszty zarzadzania projektem] na podstawie niezadowalajacej, niepetnej lub spdznione;j
realizacji akcji, nawet jesli wszystkie zgloszone dzialania byly kwalifikowalne
I rzeczywiscie si¢ odbyty. W takim przypadku obnizenie dotacji moze odpowiadacé:

- 10%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 50 punktow, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktow;

- 50%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktéw, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.

VI.  ZMIANY KWOTY DOTACJI

[w przypadku akredytowanych beneficjentow mtodziezy

Caltkowita maksymalna kwota dotacji wskazana w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwigkszona
poprzez zmiang umowy 0 udzielenie dotacji w nastepujacych przypadkach:

a) w przypadku udostgpnienia agencji narodowej dodatkowych funduszy w celu ich
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redystrybucji akredytowanym beneficjentom ipod warunkiem, ze informacje
przekazane przez danego beneficjenta w narz¢dziu sprawozdawczosci
| zarzadzania Erasmust+ wykazuja, ze jest on W Stanie zrealizowa¢ dodatkowe
dziatania w zakresie mobilnosci,

b) do momentu uptynigcia okresu 12 miesigcy od rozpoczecia projektu beneficjent
moze przedstawi¢ uzasadniony wniosek 0 dodatkowe fundusze na koszty
nadzwyczajne i wsparcie wlgczenia dla uczestnikdéw, jesli te dodatkowe potrzeby
nie mogg zosta¢ pokryte transferem $rodkoéw pienigznych w ramach istniejacej
kwoty dotacji, nie wplywajac przy tym negatywnie na realizacj¢ celow
okreslonych w zataczniku II

Agencja narodowa rozpatrzy takie wnioski, jezeli srodki na ten cel pozostang
dostepne. W przypadku zatwierdzenia wniosku o dodatkowe fundusze agencja
narodowa ocenia, czy zmiana dotyczaca dodatkowych funduszy musi zostaé
dokonana niezwlocznie czy na pézniejszym etapie.

Agencja narodowa dokonuje oceny w oparciu o0 kwote ptatnosci zaliczkowej,
ktéra zostala juz udostepniona beneficjentowi, kwote wymaganych dodatkowych
funduszy oraz charakter zatwierdzonych wydatkow. Agencja narodowa wydaje
wymagang zmian¢ W trybie pilnym, jezeli beneficjent musi przestrzegac
postanowien dotyczacych udzielania wsparcia wlaczenia dla uczestnikow, jak
okreslono w warunkach szczegdétowych.

VIl. KONTROLE BENEFICJENTA DOTACJI | PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatgcznika I do umowy beneficjent moze by¢ poddawany kontrolom
i audytom w zwigzku z umowa. Celem kontroli iaudytow jest zweryfikowanie, czy
beneficjent zarzadzat dotacja zgodnie z postanowieniami umowy, dzigki czemu mozna
ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do ktorej otrzymania beneficjent jest uprawniony.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli
agencja narodowa wybrata dang umowe do ukierunkowanej kontroli w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.
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Jezeli chodzi o0 kontrole sprawozdania koncowego i kontrole dokumentacji, beneficjent
musi przekaza¢ agencji narodowej papierowa lub elektroniczng kopi¢ dokumentow
potwierdzajgcych okreslonych w sekcji 1.2, chyba ze agencja narodowa zwrdci si¢
0 przekazanie oryginatow tych dokumentéw. Po zbadaniu oryginaldéw dokumentow
potwierdzajacych agencja narodowa musi zwréci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie
z obowigzujacymi przepisami beneficjent nie jest upowazniony do przekazania
oryginatow dokumentéw do celow zwigzanych z kontrolg sprawozdania konicowego lub
kontrolg dokumentacji, moze zamiast tego przekaza¢ kopi¢ dokumentow
potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwrdci¢ si¢ do
beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych lub dowodow,
ktére przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkow og6lnych.

Poszczegdlne rodzaje kontroli musza obejmowac:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrolg sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej na
etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do
otrzymania ktorej beneficjent jest uprawniony.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta dla agencji narodowej musi zawiera¢ nastepujace
informacje (w stosownych przypadkach w ramach formatu dziatania i danego projektu):

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego W ramach
nastqpuj acych kategorii budzetu:
Wsparcie kosztow podrozy
— Wsparcie indywidualne
— [w przypadku dziatan wspierajacych uczestnictwo mlodziezy: Wsparcie
wydarzen zwigzanych z uczestnictwem miodziezy
— Koszty zwigzane z zatrudnieniem osoby wspierajacej|
—  Wsparcie wlaczenia dla organizacji [w przypadku dziatan wspierajacych
uczestnictwo miodziezy: Wsparcie wiaczenia zwigzane z mobilnoscia]
—  Wizyty przygotowawcze

o Koszty faktycznie poniesione w zwigzku z poszczego6lnymi kategoriami budzetu:
— Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow [w przypadku dziatan wspierajacych
uczestnictwo mtodziezy: Wsparcie wigczenia]
— Koszty nadzwyczajne
— [w przypadku osob pracujacych z mtodziezg: Dziatania uzupelniajace na
rzecz mobilno$ci 0sob pracujacych z mtodziezg|
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b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegotowa kontrola dokumentéw potwierdzajgcych
w siedzibie agencji narodowej, ktéra moze =zostaé przeprowadzona na etapie
sporzadzania sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu. Na zadanie
agencji narodowej beneficjent musi przekaza¢ jej dokumenty potwierdzajace dotyczace
wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjenta lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas kontroli
na miejscu beneficjent musi udostepni¢ agencji narodowej oryginaty dokumentacji
potwierdzajacej dla wszystkich kategorii budzetu i zapewni¢ jej mozliwo$¢ uzyskania
wgladu do ksigg rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach
poniesionych na realizacje projektu.

Kontrole na miejscu mogg przybraé¢ nastgpujaca forme:

- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowej
bezposrednie zbadanie sytuacji io0cen¢ kwalifikowalnosci wszystkich dzialan
podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrolg
przeprowadza si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli
sprawozdania koncowego.

[w przypadku akredytowanych beneficjentow
- Kontrola systemow

Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ ustanowienie systemu sktadania przez
beneficjenta regularnych wnioskow 0 dotacj¢ w kontekscie programu, jak rowniez aby
oceni¢ wywigzywanie si¢ przez niego ze zobowigzan podjetych w wyniku jego
akredytacji. Kontrole systemow przeprowadza si¢, aby oceni¢ wywigzywanie si¢ przez
beneficjenta z norm realizacji, do ktorych zobowigzat si¢ w ramach programu Erasmus+.
Beneficjent musi  umozliwi¢  agencji  narodowej  sprawdzenie  realno$ci
i kwalifikowalnosci wszystkich dziatan w ramach projektu i wszystkich uczestnikow za
pomocg wszelkich srodkow dokumentacji, w tym nagran wideo i zdje¢ podjetych dziatan,
w celu unikniecia podwojnego finansowania lub innych nieprawidtowosci.
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